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 Circ. n.016                                                                                                   Cagliari, 12/09/2024 

 

Ai Docenti 

Agli Alunni 

Ai Genitori  

 

E p.c.   Al Direttore S.G.A. 

All’Ufficio Didattica 

Al sito 

 
  
Oggetto: disposizioni cambio dell’ora e gestione intervallo. Obbligo di vigilanza. 

Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza sugli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi a scuola 5 minuti 
prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all’ingresso e all’uscita degli alunni medesimi. 
Per una regolare successione delle ore di lezione i docenti sono tenuti alla rigorosa osservanza dei 
rispettivi orari di servizio. Gli insegnanti che iniziano il proprio servizio dopo la prima ora devono essere 
presenti in prossimità dell’aula in cui saranno impegnati almeno cinque minuti prima dell’inizio 
dell’ora di lezione, in modo da favorire un cambio di classe degli insegnanti rapido ed efficace, secondo 
quanto previsto dalle norme sulla vigilanza. 
Durante il cambio di insegnante, gli alunni non possono allontanarsi dall’aula senza 
autorizzazione. Chi se ne allontana incorre nei provvedimenti disciplinari previsti dal regolamento. 
La sorveglianza delle classi momentaneamente scoperte e dei corridoi è effettuata dai collaboratori 
scolastici. 

                 L’intervallo ha una durata di 15 minuti, dalle 11:15 alle 11:30.  
La vigilanza sugli alunni durante l’intervallo è affidata ai docenti dell’ora di lezione coinvolta, i 
quali ne hanno la responsabilità. I docenti hanno l’obbligo di vigilanza sui propri alunni, di controllo 
visivo anche nei momenti ricreativi e di intervento tutte le volte che fosse necessario, all’occorrenza anche 
con specifiche segnalazioni educative e disciplinari. 
A tutela dell’incolumità degli alunni e al fine di garantire l’ordine all’interno dell’Istituto, è fatto divieto 
assoluto di circolazione all’interno dell’edificio e nei vari piani.  
Gli alunni, due per volta, potranno essere autorizzati dal docente presente durante la ricreazione a 
spostarsi dall’aula per recarsi in bagno. Durante le lezioni, gli studenti potranno recarsi in bagno uno per 
volta. 

 
Per quanto concerne quest’ultimo punto, per la succursale di via S. Salvatore Da Civita si dispone 
quanto segue: 

1) le classi possono recarsi nel cortile solo in presenza del docente cui risultano assegnate da 
orario, il quale avrà cura di vigilare sui comportamenti degli studenti, segnalando eventuali 
mancanze o comportamenti non consoni; 

2) in tutti i casi nei quali c’è un unico docente in orario non è possibile, per la singola classe, 
esercitare la scelta tra più opzioni (es. alcuni studenti in aula e altri nel cortile); 

3) sono tassativamente proibiti i contatti con esterni che stazionano nei pressi delle cancellate; 
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4) si ricorda il divieto di fumo anche nelle pertinenze esterne dell’Istituto. 
Si ricorda a tutti gli studenti e alle studentesse che non è consentita la circolazione nel corridoio in 
cui sono ubicati gli uffici della segreteria. 

 
I collaboratori scolastici cureranno la vigilanza negli spazi comuni all’interno dell’edificio. 

 
Si sottolinea, infine, che quanto disposto con la presente circolare non rappresenta nuovi o ulteriori 

carichi di lavoro per il Personale docente, ma ha la finalità di richiamare l’attenzione su quanto già previsto 

dal profilo professionale del docente, ossia gli obblighi di vigilanza. Ciò, quindi, risponde all’esigenza 

di tutela della sicurezza e dell’incolumità degli alunni affidati agli insegnanti, nonché di tutela dei docenti 

che ne hanno sempre la responsabilità, in quanto anche l’intervallo fa parte dell’attività didattica e non 

costituisce interruzione degli obblighi di vigilanza, ma, anzi, richiede una maggior attenzione in ragione 

degli spostamenti degli alunni dall’aula e dell’elevato numero di alunni presenti nella sede. 

Si ricorda che nella sede centrale sono presenti n. 51 classi e non vi sono le condizioni per permettere 

agli alunni di riversarsi nei corridoi, nelle scale e nei piani non di pertinenza delle proprie aule senza 

vigilanza, poiché il numero dei collaboratori scolastici assegnati all’Istituto non è sufficiente per vigilare 

su un elevatissimo numero di studenti e studentesse che si sposta all’interno dei locali in modo 

disordinato. 
 

 Nel periodo di intervallo, così come durante l’intero orario scolastico, agli studenti e le studentesse e 

alle alunne non è consentito allontanarsi dall’Istituto.  

Per ovvie ragioni di opportunità e sicurezza, è altresì vietato l’ingresso di estranei nella scuola, se non 

preventivamente autorizzati dal personale scolastico appositamente preposto. I Collaboratori Scolastici 

provvederanno a tenere chiusi tutti gli ingressi della scuola e a garantirne una costante vigilanza. 

 

Nella sede centrale, l’uscita dei docenti al termine del proprio orario di servizio dovrà avvenire 

esclusivamente dal portone di via Carboni Boi. 
 

 

 

Si ringrazia per la preziosa collaborazione e si resta a disposizione per eventuali ulteriori chiarimenti. 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                            Maria Grazia Sanna 
                                                                                                               (firma autografa sostituita dall’indicazione  

                                                      a mezzo stampa ai sensi del D.Lgs 39/1993 art. 3, c. 2) 
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