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Al personale ATA
LORO SEDI
Circ. 424

OGGETTO: Concessione ferie/festivita soppresse/recuperi ATA — Estate 2024.
A.S. 2023/2024

Si comunica che le SS.LL. sono state autorizzate ad usufruire dei seguenti giorni di ferie/festivita
soppresse/recuperi nei mesi giugno/luglio/agosto 2024.

In occasione degli Esami di Stato e dei corsi di recupero tutti i C.S. saranno in servizio presso la
sede centrale di via Carboni Boi, in base alle turnazioni stabilite.

Nei mesi di luglio e agosto tutto il personale prestera servizio nella sede di Via Carboni Boi.
La sede succursale rimarra aperta solo in caso di necessita manifestate dall’Ente proprietario dei locali

o per controllo periodico da un collaboratore scolastico in servizio.

Durante il periodo estivo il personale in servizio dovra procedere quotidianamente alla pulizia dei

seguenti locali:

e Ingressi (Via Carboni Boi/ Via Amat/ Via Palomba).

¢ Aule didattiche/laboratori utilizzati per esami e corsi di recupero;

e Anditi, scale e ascensore;

o Uffici del Dirigente Scolastico, dei collaboratori del D.S., del D.S.G.A. e della segreteria. Inoltre

¢ opportuno curare ed innaffiare il giardino/piante.

Al fine di garantire le pulizie, in particolare degli uffici, ¢ necessario che almeno un collaboratore
scolastico effettui il proprio orario di servizio dalle 7,30 alle 13,30, secondo una turnazione da

concordare con il Dsga.
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Si ricorda che, come previsto nel piano delle attivita 2023/2024, il personale ATA, durante 1 mesi

estivi, puo effettuare ore di attivita straordinaria solo in caso di rilevanti necessita ed in accordo

preventivo con il Ds/Dsga.

Sara necessario che almeno un collaboratore si rechi ogni due/tre giorni per un controllo dei
locali delle sedi di Via San Salvatore da Civita.

Si ricorda che il Piano ferie ¢ stato predisposto col fine di garantire a tutto il personale almeno 1
giorni minimi di ferie previste nel C.C.N.L.

Le nuove domande verranno accolte esclusivamente per improcrastinabili esigenze e solo in
presenza di piu collaboratori o assistenti amministrativi (almeno due). Pertanto prima di procedere
alla presentazione di nuove domande di ferie/recuperi le SS.LL. sono invitate a verificare il numero
di persone in servizio, che deve corrispondere al numero minimo previsto nel piano delle attivita
2023/2024 (DUE Collaboratori Scolastici e DUE Assistenti Amministrativi).

Si evidenzia che in caso di assenza del personale in servizio le SS.LL potranno essere richiamate
in servizio in sostituzione del personale assente al fine di garantire 1’apertura dell’Istituto.
L’individuazione, su disposizione del D.S., sara effettuata a sorteggio, considerando il numero

minimo di ferie garantite (15 giorni).

11 Dirigente Scolastico

Dott.ssa Maria Grazia Sanna

(firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse)
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