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Cagliari, 18 Aprile 2024 

Circ. n. 301 

 

- Ai Docenti Tutor PCTO delle 

classi Terze e Quarte 

- E, p.c., Ai docenti delle classi 

Terze, Quarte e Quinte 

- Al sito 

 

 

Oggetto: Caricamento delle ore di attività PCTO classi Terze e Quarte svolte sulla piattaforma MIUR 
Alternanza Scuola-lavoro e relativo prospetto -Relazione finale PCTO 

 
I docenti tutor sono invitati a caricare le ore di attività di PCTO svolte dagli studenti nel corrente anno 
scolastico sulla piattaforma del MIUR Alternanza Scuola Lavoro: http://www.alternanza.miur.gov.it/inizia- 
subito.html 
Tutte le attività caricate in Terza e Quarta sulla piattaforma saranno in seguito visibili nel E-portfolio degli 
studenti sulla piattaforma Unica (sezione Percorsi di Studi - Esperienze formative svolte in ambito scolastico 
- PCTO - scegliendo l’anno scolastico di riferimento) dopo le operazioni di importazioni da parte della 
segreteria didattica. Ciò consentirà la compilazione e il rilascio in Quinta del Curriculum dello Studente, 
documento allegato al diploma dell’Esame di Stato (art.21 D.lgs. 62/2017 e O.M. 3 marzo 2021, n.53). 

 
Per procedere al caricamento, i docenti dovranno accedere con lo SPID alla piattaforma, scegliendo il profilo 
“Referente ASL” (non tutor). Accedendo alla sezione “Gestione dei Percorsi” il tutor potrà caricare le attività 
svolte (chiamati “Percorsi a Consuntivo”) e attribuire le ore ai propri studenti (“I miei percorsi”). Vedere in 
allegato il tutorial esplicativo del procedimento di caricamento. 
Nel momento in cui i docenti tutor dovranno creare i propri percorsi a consuntivo, si raccomanda di inserire 
nel nome la classe di riferimento, per poter risalire facilmente alle ore caricate, dato che la piattaforma non 
consente di ottenere una tabella riepilogativa delle attività caricate per una singola classe. 

 
Nel caso in cui una struttura ospitante non fosse presente nell’elenco delle strutture dell’Istituto, i docenti 
sono invitati a comunicarlo alla prof.ssa Crabot che provvederà all’inserimento della struttura sulla 
piattaforma. 

 
Al termine dell’anno scolastico i docenti tutor dovranno compilare e consegnare alla prof.ssa Crabot il 
prospetto-relazione finale, allegato alla presente, contenente le ore di PCTO svolte dagli studenti, le date, e 
il n° dei consuntivi attribuiti dalla piattaforma ASL per ogni attività PCTO caricata (vedere il modello allegato). 

 
cc 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Maria Grazia Sanna 

(firma autografa sostituita dall’indicazione a stampa 

ai sensi del D.L.gs 39/1993 art. 3 e 2) 
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